Doelstelling:





conformiteit bereiken met de Europese regelgeving (art. 4 Regulation 438/2001)


bijdrage tot het optimaliseren van het projectbeheer


kennis verhogen bij het ESF-Agentschap over (de projectuitvoering in) het werkveld





Toepassingsgebied:





medewerkers van regie- en financiële cel


ESF-promotoren in Vlaanderen en Brussel





Proceseigenaar:





technisch directeur





Verwante documenten en hulpmiddelen:





EPD – PC


oproepdocument / inhoudelijke en financiële criteria


toewijzingbrief (goedkeuringsbrief)


additionaliteitsverklaring


steekproef projectmonitoring: hoeveel bezoeken; criteria uitsluiting; bijkomende elementen voor selectie


briefwisseling en e-mailverkeer/telefoonnota's


alle relevante procedures (uit het kwaliteitshandboek) betreffende projectuitvoering en financiering


aanvraagdossier


voorschotdossier


audit- en inspectieverslagen


tussentijdse rapportering


voorbereidingsdocument


bevestigingsbrief met dagverloop


eindrapport





Werkwijze:





De technisch directeur geeft opdracht aan de regisseur van elk zwaartepunt om tegen eind januari en eind augustus een lijst te trekken van de lopende projecten


Hij laat hieruit door iedere regisseur at random een steekproef uitvoeren om 150% van de te evalueren projecten te verkrijgen


Deze lijsten van 150% van de te evalueren projecten worden bilateraal (onderscheiden regiecellen en financiële cel) herleid tot 100% op basis van de vooropgestelde wegingcriteria


De technisch directeur deelt eind januari de 100%-lijst mee aan AIW


De onderscheiden regiecellen maken in overleg met de financiële cel een planning op en leggen de data van de monitoringbezoeken en de data van het voorbereidend overleg tussen regie en financiële cel vast.


De regisseur stuurt na toetsing van de data met de promotor de aankondigingbrief of mail met programma en samenstelling van de  Agentschapsdelegatie naar de promotoren, minimum 1 week voor het bezoek.


Het monitoringbezoek wordt uitgevoerd zoals in de voorbereiding afgesproken onder delegatieleiderschap van de regie. De delegatie neemt kennis van de infrastructuur waarin de actie loopt .  


Het bezoek verloopt in coachende stijl.  


De promotor krijgt gelegenheid tot het stellen van vragen/geven van feedback over de werking van het ESF-Agentschap.  


Het monitoringbezoek wordt afgerond met een samenvatting en afspraken naar rapportering en vervolg.


De opmaak van het verslag gebeurt in eindregie van de regisseur nadat de financiële behandelaar zijn deel van het rapport  heeft bezorgd.


Toezending van het ontwerprapport via brief of mail door regisseur gebeurt binnen de 15 kalenderdagen na het monitoringbezoek..


De promotor krijgt 15 dagen de tijd om zijn opmerkingen/aanvullingen te formuleren.   Niet reageren betekent akkoord; er volgt een schriftelijke getekende bevestiging met aanduiding in de Accessapplicatie.


11.  De promotor formuleert opmerkingen schriftelijk of per mail. Het Agentschap reageert, na overleg tussen regisseur en coördinator financiële cel met de technisch directeur.


De promotor ontvangt dan een definitief rapport, getekend door regie, financiële cel en technisch directeur.


       De afspraken gemaakt tijdens het monitoringbezoek zullen in aanmerking genomen �       worden in de volgende projectfase.


Het secretariaat maakt kopie van het definitieve rapport van het monitoringbezoek voor   het dossier.


Jaarlijks worden vaststellingen uit de monitoringbezoeken via het jaarverslag van de regie gebundeld en aan VMC en E.C. gerapporteerd.








Registratie:





Registratie�
Wie�
Indexering�
bewaartermijn�
�
Lijst steekproeftrekking 150%�
Regisseur per zwaartepunt�
Op datum�
Tot 2012�
�
Lijst steekproeftrekking 100%�
Regisseur en financiële cel�
Op datum�
Tot 2012�
�
Planningslijst monitoringbezoeken�
Regisseur na overleg met financiële cel en promotor�
Op datum�
�
�
Inspectieverslagen�
AIW�
Op datum�
Tot 2012�
�
Aankondigingsbrief�
Regisseur�
Op datum�
Tot 2012�
�
Verslag monitoringbezoeken�
Regisseur en financiële medewerker�
Op datum�
Tot 2012�
�
Samenvattend rapport monitoringbezoeken�
Technisch directeur�
Op datum�
Tot 2012�
�
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